
 

Informationen zur Raumbuchung im Medienhaus 
 

1. Zugang zum Raum/Gebäude 

Einen Raum- und Gebäudeschlüssel erhalten Sie vor der Veranstaltung bei Herrn Raimund 
Kropp im Bildungshaus, Lange Straße 28, Raum 001 (Tel. 04791/17-521). Bitte vereinbaren 
Sie hierfür einen Termin. 
Den Schlüssel geben Sie nach der Veranstaltung bitte wieder dort ab oder werfen diesen in den 
Briefkasten „Campusmanagement“ am Bildungshaus. 

2. Technik 

Das Medienhaus verfügt über ein frei zugängliches W-Lan-Netz „Campus_public“. Sofern Sie 
Zugang zu gesperrten oder mit einem Zugriffscode versehenen Webseiten benötigen, müssen 
Sie dies gesondert mindestens vierzehn Tage vor Beginn der Veranstaltung beantragen. 

Die Mensa ist mit einem Deckenbeamer und Leinwand, der Seminarraum mit einem interakti-
ven Whiteboard ausgestattet. Außerdem steht auf Anfrage ein Notebookwagen mit maximal 
15 Laptops zur Verfügung. Wenn Sie die Technik nutzen wollen, geben Sie dies bitte bei der 
Raumbuchungsanfrage an. 

Bitte beachten Sie: 
Einen technischen Support können wir nur zu eingeschränkten Zeiten gewährleisten (Tel.-Nr. IT-
Support: 04791/17-269): 
Montag:  08.00 – 16.00 Uhr 
Dienstag: 08.00 – 17.00 Uhr 
Mittwoch: 08.00 – 15.00 Uhr 
Donnerstag: 08.00 – 17.00 Uhr 
Freitag:  08.00 – 12.00 Uhr 
Samstag: 09.30 – 12.30 Uhr (nur Rufbereitschaft) 

Auf Wunsch geben wir Ihnen bei der Schlüsselübergabe eine kurze Einweisung in die Technik - bitte 
sagen Sie bei der Terminvereinbarung Bescheid, wenn Sie diese Einweisung benötigen. 

3. Bestuhlung 

Der Seminarraum 1 ist mit Stühlen und Tischen für bis zu 30 Personen ausgestattet. Sie können bei 
Bedarf die Tisch- und Stuhlanordnung selbsttätig umräumen. Bitte hinterlassen Sie nach der Veran-
staltung den Raum so, wie Sie ihn vorgefunden haben. 

Die Mensa und die Bühne sind regulär mit Tischen und Stühlen für den Mensabetrieb ausgestattet. 
Wenn Sie stattdessen nur Stühle in Reihenbestuhlung, Tische und Stühle in U-Form oder einen 
Stuhlkreis benötigen, geben Sie dies bitte bei der Raumbuchungsanfrage an. Die gesonderte Bestuh-
lung wird dann von externen Kräften bewerkstelligt. Maximal fasst die Mensa bei Reihenbestuhlung 
199 Personen, zusätzlich können noch bis zu 40 Personen auf der Bühne Platz nehmen. 

4. Getränke und Verpflegung 

Warme und kalte Getränke sowie Brötchen/Kuchen können auf Vorbestellung von der Mensa ge-
liefert werden. Auf Wunsch können die Teilnehmerinnen und Teilnehmer mittags in der Mensa es-
sen. Wenn Sie Getränke und Verpflegung bestellen möchten, setzen Sie sich bitte rechtzeitig mit 
Herrn Mike Kühnl in der Mensa in Verbindung (Tel. 04791/17-550 oder 17-555). 

5. Hausmeister 

Die Hausmeister erreichen Sie unter Tel. 04791/17-636, 17-637 und 17-638. 


